四、事中事后监督管理制度

为加强档案管理，根据《中华人民共和国档案法》、《中华人民共和国档案法实施办法》等有关规定，结合我市实际，制定如下监管制度：
一、职责权限
由市档案局负责查处本市区域范围内违反档案法律法规事项的监督检查。
二、监督检查对象
机关、团体、企事业单位及其他组织以及档案管理人员。
三、监督检查内容
检查是否违反档案法律法规，重点检查下列事项：
1、是否存在损毁、丢失属于国家所有的档案的行为；
2、是否存在擅自提供、抄录、公布、销毁国家所有的档案的行为；
3、是否存在涂改、伪造档案的行为；
4、是否存在擅自出卖或者转让档案的行为；
5、是否存在倒卖档案牟利或者将档案卖给、赠送给外国人的行为；
6、是否存在明知所保存的档案面临危险而不采取措施，造成档案损失的行为。
四、监督检查方式
1、举报检查：根据群众举报、投诉进行检查。
2、实地检查：对各机关、团体、企事业单位及其他组织以及档案管理人员执行档案法律法规情况进行检查。执法检查原则上为每年一次。
五、监督检查措施
1、要求被监督单位提供或报送有关资料；
2、查阅被监督单位资料；
3、就监督事项向有关单位和个人进行调查，并取得有关证明材料。
六、监督检查程序
1、制发监督检查告知文件或通知，监督检查人员向被检查单位或档案管理人员出示有效执法证件，说明来意，告知其享有的权利和应当履行的法定义务；
2、监督检查人员对被检查单位或档案管理人员是否执行档案法律法规，有无存在违反档案法律法规行为并造成损失情况实施检查，制作检查记录，交当事人确认签字；被检查单位的有关负责人拒绝签字的，执法人员应当将情况记录在案；
3、发现被检查单位或档案管理人员存在违反档案法律法规的行为，调查取证，法规监督科负责人初审，分管副局长审核，局长办公会作出决定，制作相关法律文书。
七、监督检查处理
1、发现被检查单位或档案管理人员有违反档案法律法规情形，应责令改正的，明确改正要求，限期整改；
2、发现被检查单位或档案管理人员有违反档案法律法规情形，应予以行政处罚的，及时查处；
3、发现被检查单位或档案管理责任人涉嫌犯罪的，及时移送司法机关，依法追究刑事责任。
 


