一、部门职责登记表
[bookmark: _GoBack]部门名称（盖章）:霸州市城市管理综合行政执法局                                                
	序号
	主要职责
	具体工作事项
	责任股室
	备注

	1
	根据国家和省、市城市管理方面的法律、法规，拟订全市城市管理的规章、制度，并付诸实施；依据有关法律、法规、规章，负责城市管理相关规定、通告、通知等规范性文件的起草、宣传、贯彻落实工作。
	负责有关城市管理方面法律、法规、规章及规范性文件的宣传贯彻落实工作
	法制股
	

	
	
	负责法制工作课题调研、起草法制工作总结和规范性文件
	法制股
	

	
	
	负责城市管理法律、法规的整理汇编工作
	法制股
	

	
	
	负责国家、省、廊坊市及我市方针政策宣传教育工作
	宣传教育股
	

	
	
	负责城市管理有关法律、法规宣传工作
	宣传教育股
	

	
	
	负责受理信访案件和群众举报案件及办理市人大、政协建议、提案工作
	办公室
	

	2
	行使市容环境卫生管理方面法律、法规、规章规定的全部行政处罚权；履行市容环境卫生管理方面法律、法规、规章规定的有关职责。
	主持全市市容管理政策调研和制定市容管理专项治理方案、意见等相关工作
	综合执法大队
	事业股室行使行政职能

	
	
	负责城市市容专项规划组织实施工作
	综合执法大队
	事业股室行使行政职能

	
	
	负责“门前五包”责任制的组织协调以及监督检查工作的详细执行工作
	综合执法大队
	事业股室行使行政职能

	
	
	负责日常巡逻值勤工作，及时发现和制止影响市容环境卫生方面违法（章）行为，杜绝违法违章行为发生
	各执法队
（规划中队除外）
	事业股室行使行政职能

	
	
	负责查处市容环境卫生方面违法（章）行为，行使市容环境卫生管理方面的法律、法规、规章规定的全部行政处罚权
	各执法队
（规划中队除外）
	事业股室行使行政职能

	
	
	负责控制各种临时占用、设置行为，减少影响市容市貌的现象，维护城市市容秩序
	各执法队
（规划中队除外）
	事业股室行使行政职能

	
	
	负责城市管理方面行政许可事项的受理、审核等工作
	综合执法大队
	事业股室行使行政职能

	
	
	负责市容环境卫生管理许可事项的现场勘察和处罚案件的调查取证等工作，确保基础资料的准确、可靠
	各执法队
（规划中队除外）
	事业股室行使行政职能

	
	
	履行市容环境卫生管理方面法律、法规、规章规定的有关职责
	各执法队
（规划中队除外）
	事业股室行使行政职能

	3
	行使城乡规划管理方面法律、法规、规章规定的全部行政处罚权；对城市规划区范围内未取得建设工程规划许可证或者违反建设工程规划许可证的建设工程实施处罚；按城市规划行使审核、监督、处罚；强制拆除不符合城市容貌标准的违法建筑物、构筑物或者设施。
	宣传和贯彻执行《城乡规划法》及有关城市规划方面的法律、法规、规章和方针政策
	规划中队
	事业股室行使行政职能

	
	
	对城市规划区范围内未取得建设工程规划许可证或者违反建设工程规划许可证的建设工程实施处罚
	规划中队
	事业股室行使行政职能

	
	
	对辖区内的企业建设项目、个人建房项目以及其他在建项目进行跟踪管理。要求有关单位几个人提供相关文件、资料及规划许可手续进行复制备案，并根据需要进行现场勘测
	规划中队
	事业股室行使行政职能

	
	
	开展辖区日常勤务的巡逻检查工作，查处规划类违法违章案件
	规划中队
	事业股室行使行政职能

	
	
	负责对违反城市规划法律、法规和规章等行为，进行检查、调查取证、处罚、对行政处罚决定的执行、落实等工作
	规划中队
	事业股室行使行政职能

	
	
	强制拆除不符合城市容貌标准的违法建筑物、构筑物或者设施
	规划中队
	事业股室行使行政职能

	
	
	负责并全面了解、掌握辖区管理动态，及时反馈相关工作信息，提出工作建议和整改方案
	规划中队
	事业股室行使行政职能

	4
	行使城市绿化管理方面法律、法规、规章规定的全部行政处罚权。
	负责查处城市绿化管理方面的违法（章）行为，行使城市绿化管理方面的法律、法规、规章规定的全部行政处罚权
	各执法队
（规划中队除外）
	事业股室行使行政职能

	
	
	负责对城市绿化管理方面的违法（章）行为，进行检查、调查取证、处罚、对行政处罚决定的执行、落实等工作
	各执法队
（规划中队除外）
	事业股室行使行政职能

	
	
	开展辖区日常勤务的巡逻检查工作，查处绿化类违法违章案件
	各执法队
（规划中队除外）
	事业股室行使行政职能

	5
	行使工商行政管理方面法律、法规、规章规定的对市场外各类商户、商贩影响市容行为的行政处罚权及监督管理权。
	行使工商行政管理方面法律、法规、规章规定的对市场外各类商户、商贩影响市容行为的行政处罚
	各执法队
（规划中队除外）
	事业股室行使行政职能

	
	
	行使工商行政管理方面法律、法规、规章规定的对市场外各类商户、商贩影响市容行为的监督管理权
	各执法队
（规划中队除外）
	事业股室行使行政职能

	6
	对侵占城市规划区内人行道、公共场地等行为的行政处罚权。
	行使公安交通管理方面法律、法规、规章规定的对侵占城市规划区内人行道、公共场地等行为的行政处罚权
	各执法队
（规划中队除外）
	事业股室行使行政职能

	7
	行使市政、公用设施管理方面法律、法规、规章规定的全部行政处罚权。行使临时占道审批管理权及依法收取占道费。
	行使市政、公用设施管理方面法律、法规、规章规定的全部行政处罚权
	各执法队
（规划中队除外）
	事业股室行使行政职能

	
	
	行使临时占道的监督管理工作。
	办公室、各执法队（规划中队除外）
	事业股室行使行政职能

	8
	行使环境保护方面法律、法规、规章规定的室外噪音扰民等环境污染的行政处罚权。(与环保局共同行使）
	行使环境保护方面法律、法规、规章规定的室外噪音扰民等环境污染的行政处罚权(与环保局共同行使）
	各执法队
（规划中队除外）
	事业股室行使行政职能

	9
	行使对交通运输管理方面法律、法规、规章规定的市区内散装货物运输的监督管理和行政处罚权。
	行使对交通运输管理方面法律、法规、规章规定的市区内散装货物运输的行政处罚权
	内勤中队
	事业股室行使行政职能

	
	
	行使对交通运输管理方面法律、法规、规章规定的市区内散装货物运输的监督管理权
	内勤中队
	事业股室行使行政职能

	10
	履行法律、法规、规章或者省、廊坊市及我市人民政府的其他职责。
	
	涉项各股、室、队
	



